Adatvédelmi tajékoztato és folyamatleiras allaspalyazatokhoz kapcsolodo
adatkezeléshez

Jelen Adatvédelmi tdjékoztatd az adatkezeld altal kiirt allaspalyazatokkal, illetve az adatkezel6hdz benyujtott
allaspalyazatok, 6néletrajzok tigyintézésével Gsszefliggésben kezelt személyes adatokra vonatkozik.

Jelen tajékoztatd a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az
ilyen adatok szabad aramlasarél, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi
rendelet, a tovabbiakban GDPR) sz616 az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis
27.) rendelkezéseinek, tovabba az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szo616 2011. évi
CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.), és a kozalkalmazottak jogalldsardl szolod 1992. évi XXXIII. torvény
(tovabbiakban: Kjt.) rendelkezéseinek figyelembevételével késziilt.

1. Adatkezelo adatai:

Adatkezeld: Molnar Vid Bertalan Miivel6dési Kozpont

Képviseli: Loschitz Ferenc igazgato6
Levelezési cim: 9011 Gyor, Vaci Mihaly u. 3.
Honlap: https//molnarvid.hu

E-mail: molnarvid@molnarvid.hu;

2./ Adatvédelmi tisztviseld és elérhetdsége:
dr. E. Simon Katalin Réahel (9021 Gy6r, Varoshaz tér 1., e-mail: adatvedelem@gyor-ph.hu)

3. Az adatkezelési folyamat leirasa

Az adatkezel$ a megiiresedett, betdltendd allashelyre vonatkozo palyazati felhivast tobb feliileten, tobbek kozott
honlapjan is kdzzéteszi. Palyazati felhivas esetén palyazni a palyazatban megjeldlt dokumentumok, nyilatkozatok,
mellékletek megkiildésével lehet. A palyazé minden esetben koteles a palyazatdhoz csatolni az arrdl szo6ld
nyilatkozatat, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati eljarassal Gsszefiiggésben
sziikséges kezeléséhez hozzajarul. Ilyen hozzajarulas hianyaban a palyazati anyagban talalhato személyes
adat nem kezelhetd, ezért annak eredeti okiratként benyujtott adathordozdjat — a hidAnyossag észlelését
kovetéen — adatkezelé haladéktalanul visszajuttatja az érintett részére, illetve az e-mailben és masolatban
benyujtott palyazati anyagot az érintett értesitését kovetéen haladéktalanul megsemmisiti.

A palyazati anyagokat a palyazati kiirasban megjeldlt e-mail cimre és/vagy postai cimre torténd megkiildésével
és/vagy az adatkezeld székhelyén torténd személye atadas révén lehet benyujtani. A palyazat bekiildésének
moédjarél a mindenkori allaspalyazat tartalmaz informaciokat. Az elektronikusan benytjtott palyazatok
dokumentumai nyomtatasra keriilnek, ezt kévetéen az elektronikus tizenet — valamennyi mellékletével egyiitt —
mentés és tovabbitas nélkiil visszaallithatatlan médon torlésre keriil.

Az Intézményhez érkezd palyazatokat az igazgatd és helyettese tekinti at. A kivalasztasi eljarasban érintett
palyazok személyes meghallgatasan az igazgato és helyettese vesz(nek), vehetnek részt.

A palyazati anyagokrdl, a meghallgatason elhangzottakrol feljegyzések, az érintettrél levont kovetkeztetések
irasban a kivalasztasi eljaras egyetlen szakaszaban sem késziilnek. A palyazok személyes adatait megismerni
jogosultak a megszerzett informaciokat bizalmasan kezelik.

Az intézmény az Aallaspalyazatot bekiildok, illetve munkara jelentkez6k nyilvanos kozosségi profiljat nem
ellendrzi.

A palyazati anyagok, interju(k) és a személyes benyomasok alapjan - a megfelel6 jelolt kivalasztasaval, vagy a
palyazati eljaras eredménytelennek nyilvanitasaval a kivalasztasi eljaras lezarul. A kivalasztasi eljaras soran hozott
dontésrdl a dontést kovetd 10 munkanapon beliil irasban értesiti az adatkezeld a nem nyertes palyazokat.

A palyazati kiiras nélkiili allaspalyazék palyazatuk Adatkezelohdz érkezését kdvetd 3 munkanapon beliil
értesitést kapnak arrél, hogy az intézménynél nincs allashely, és a masolati anyagként bekiildott palyazati anyag
az értesités napjan megsemmisitésre keriil; illetve a bekiildott eredeti dokumentumot részére visszakiildi az



intézmény, amennyiben pedig a kiildemény az Adatkezelohoz visszaérkezik, a dokumentum a visszaérkezés
napjan kertil megsemmisitésre.

Palyazati Kiiras esetén az adatkezel a nem nyertes palyazok altal megkiildott, masolatban rendelkezésre allo
palyazati dokumentumokat - a dontésrdl torténd értesités napjan megsemmisiti. Azon nem nyertes palyazok
részére, akik eredeti dokumentumokat csatoltak palydzatukhoz, az Adatkezeld visszakiildi a benyujtott okiratot a
palyéazat eredményérdl torténd értesitéssel egyidejlileg. A palyazo altal at nem vett kiildeményt visszaérkezés
esetén a visszaérkezés napjan az Adatkezeld megsemmisiti.

4. Az adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja alapjan az érintett nkéntes hozzajarulasa.

srer

AdatkezelSvel, az adatkezelés jogalapja az Erintett kifejezett hozzajarulasa, azaz a GDPR. 9. cikk (2) bekezdés
a) pontja.

5. A kezelt adatok kore, az adatkezelés célja, adatok forrasa, érintettek kategoriai

a) Adatkezel6 a palyazorol az altala adatkezeld rendelkezésére bocsatott alabbi személyes adatokat, az
alabbi célbol kezeli:

Az érintettrol kezelt személyes adat Az adatkezelés célja

Erintett neve, telefonszama (vezetékes és/vagy | Palydzo azonositasa, kapcsolattartas,
mobiltelefonszam), e-mail cime

onéletrajzban és motivacios levélben szerepld | Palyazat elbiralasa,
személyes adatok

Végzettséget, szakképzettséget, szakképesitést, | Palyazat elbiralasa,
szakmai gyakorlatot igazolé dokumentumokban,
szakmai programban megadott személyes adatok

Erkolesi  bizonyitvanyban talalhatd személyes | a Munka torvénykonyvérdl szold 2012. évi 1. térvény
adatok 44/A. § (1) bekezdése szerinti blintetlen elGéletiiség,
illetve kizard ok megléte hianyanak igazolasa

b) Személyes adatok forrasa: az Erintett.
c) Erintettek kategoriai: allaspalyazatot bekiild6k, allasra jelentkezok,
d) Automatizalt dontéshozatal az adatkezelés soran nem torténik.

6. Hozzaférésre jogosultak, Adattovabbitas

A palyazati anyagot az Adatkezeld palyazati eljaras lefolytatasahoz kapcsolddoan feladatot teljesitdé munkatarsai
jogosultak megismerni, azaz: a munkaltatdi jogkort gyakorlo igazgatd, helyettese, valamint {igyviteli feladatainak
végrehajtasa korében az erre kijelolt {igyintéz6(k).

Adatkezeld a személyes adatokat harmadik személyek részére, harmadik orszagba vagy nemzetk6zi szervezet
részére nem tovabbitja.

7. Az adatkezelés idotartama

A palyazo adatkezeléshez torténd hozzajarulas hianyaban megkiildott, személyes adatokat tartalmazo
adathordozokat - a hidnyossag észlelését kovetden — adatkezel6 haladéktalanul visszajuttatja az érintett részére,



illetve az e-mailben és masolatban benyujtott palyazati anyagot az érintett értesitését kovetéen haladéktalanul
megsemmisiti.

Adatkezeld sikertelen palyazat, illetve palyazati kiiras nélkiil benytjtott palyazat esetén a palyazatban szerepld,
nem eredeti dokumentumon talalhatd személyes adatokat a kivalasztasi eljaras eredményérél valo értesitést, illetve
a palyazo allashely hianyarol torténd tajékoztatasat kovetden haladéktalanul torli.

Sikertelen palyézat illetve palyazati kiirds nélkiili palyazat esetén a palyazd részére adatkezeld az eredeti
adathordozokon benyujtott személyes adatokat - a palyazo értesitésével egyidejlileg - visszakiildi. A palyazoé altal
at nem vett kiildeményt, illetve az abban talalhat6é személyes adatokat visszaérkezés esetén a visszaérkezés napjan
az adatkezeld megsemmisiti.

A sikeres palyazo adatait adatkezeld a relevans jogviszony létrehozasihoz felhasznalja és a jogviszony
megszinéséig (megsziintetéséig) kezeli.

8. Adatbiztonsag

Adatkezeld minden sziikséges biztonsagi 1épést, szervezési és technikai intézkedést megtesz annak érdekében,
hogy biztositsa az érintettek maganszférajanak védelmét. Az adatkezelé megfelelé informatikai, technikai és
személyi intézkedésekkel gondoskodik arrdl, hogy az altala kezelt személyes adatokat védje tobbek kodzott a
jogosulatlan hozzaférés ellen vagy azok jogosulatlan megvaltoztatasa ellen. (Pl. az adathordozodkat zarhatd
szekrényben tarolja, az informatikai rendszerben tarolt adatokhoz a hozzaférési jogokat szabalyozza, a sziikséges
mértéki hozzaférésre korlatozza.)

9. Az Erintett adatkezelésével kapcsolatos jogai:

9.1. Hozzajarulas visszavonasa: Az érintett jogosult arra, hogy hozzéjarulasat barmikor visszavonja. A
hozzajarulas visszavonasa nem érinti a hozzajarulason alapuld, a visszavonas el6tti adatkezelés jogszeriiségét.
Erintett a hozzajarulasat az 1. pontban foglalt elérhetdségekre kiildott irasbeli nyilatkozataval vonhatja vissza.

9.2. Az érintett az adatkezel6t6l az 1. pontban foglalt elérhetdségeken keresztiil irasban tajékoztatast kérhet arra
vonatkozoan, az adatkezel6 milyen személyes adatat, milyen jogalapon, milyen adatkezelési célbol, milyen
forrasbol, mennyi ideig kezeli, az adatkezel6 kinek, mikor, milyen jogszabaly alapjan, mely személyes adatahoz
biztositott hozzaférést vagy kinek tovabbitotta az adatat.

9.3. Az érintett az adatkezel6t6l az 1. pontban foglalt elérhetGségeken keresztiil irasban kérheti a ra vonatkozd
személyes adat helyesbitését (modositasat), az adatkezelés céljara tekintettel annak kiegészitését.

9.4. Torléshez (,.elfeledtetéshez”) valé jog: Az érintett jogosult arra, hogy az 1. pontban megadott
elérhetdségeken keresztiil irasban kérje az adatkezel6tél személyes adatainak torlését, ha azokra mar nincs sziikség
jelen az adatkezelés céljabol, vagy ha a személyes adatokat jogellenesen kezelték, vagy ha unidés vagy magyar
jogszabaly altal eldirt jogi kotelezettség teljesitéséhez tordlni sziikséges. Az érintett akkor élhet ezen jogaval,
amennyiben az nem akadalyozza az adatkezel6 jogszabalybdl eredd kotelezettségének teljesitését.

9.5. Ha az adatok kezelésére tudomanyos és torténelmi kutatas céljabol vagy statisztikai célbol kertiil sor, az érintett
jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl tiltakozhasson a ra vonatkozé személyes adatok
kezelése ellen, kivéve, ha az adatkezelésre kozérdekli okbol végzett feladat végrehajtasa érdekében van sziikség.

9.6. Az Erintett az Adatkezel6tS] az 1. pontban foglalt elérhetdségeken keresztiil irasban kérheti, hogy adatkezelé
korlitozza a személyes adat kezelését, ha az érintett:

- vitatja annak pontossagat, a pontossag adatkezel6 altali ellendrzésének id6tartamara,
- vitatja az adatkezelés jogszerliségét, és az adat felhasznalasanak korlatozasat kéri,

- azokat jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez igényli, bar az
adatkezeldnek mar nincs sziiksége a személyes adatokra,



- tiltakozik a személyes adatok kezelése ellen, arra az iddtartamra, amig megallapitisra nem
keriil, hogy az adatkezelé jogos indokai elsébbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival
szemben.

9.7. Adathordozhatésiaghoz valé jog: érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala az adatkezeld
rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashatd formatumban
megkapja, ha az adatkezelés olyan szerzddésen alapul, melyben az érintett az egyik fél, vagy az adatkezelés az
érintett hozzajarulasan alapul, és az adatkezelés automatizalt modon torténik.

9.8. Adatkezeld Erintett kérelmét indokolatlan késedelem nélkiil teljesiti, az intézkedésrdl, vagy az intézkedés
elmaradasanak indokarol a megrendelés cimzettjét legkésdbb 1 hénapon beliil értesiti. Erintett kérelmét
elsésorban irasban terjesztheti be az Adatkezelé részére. Amennyiben az Erintett szobeli tajékoztatast kér, ugy
személyazonossaga igazolasat kovetden az Adatkezeld erre felhatalmazott munkatarsa a tajékoztatast szoban is
megadhatja, ha a tajékoztatashoz sziikséges adatok részére rendelkezésre allnak. Az 1 hénapos hataridé a kérelem
Osszetettségére, és a kérelmek szamara tekintettel, 2 honappal meghosszabbithatd. A hataridé meghosszabbitasarol
az adatkezel6 a késedelem okainak megjel6lésérdl a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy hoénapon beliil
tajékoztatja a megrendelés cimzettjét.

10. Jogorvoslat

Erintett a személyes adatok kezelésével kapcsolatban panaszaval az adatkezel$ adatvédelmi tisztvisel§jéhez
fordulhat.

Panasztételhez vald jog: amennyiben az érintett megitélése szerint a rd vonatkoz6 személyes adatok kezelése
jogszabalysértd, ugy a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatésaghoz (feliigyeleti hatosag) fordulhat.
A Feliigyeleti hatosag elérhetdségei: székhelye: 1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11. postai cime: 1363 Budapest,
Pf.. 9., telefon: +36 1 391-1400, honlapja: www.haih.hu, e-mail cime: ugyfelszolgalat@naih.hu

Birdsagi jogorvoslathoz vald jog: amennyiben az érintett megitélése szerint személyes adatainak nem megfeleld
kezelése kovetkeztében megsértették jogszabaly szerinti jogait, akkor pert indithat, melynek soran a birdsag soron
kiviil jar el. Ebben az esetben szabadon eldontheti, hogy a lakohelye vagy a tartdozkodasi helye, illetve az
adatkezel6 székhelye szerint illetékes torvényszéknél nyijtja-e be keresetét. A lakohelye vagy tartozkodasi helye
szerinti térvényszéket megkeresheti a http://birosag.hu/birosag-kereso oldalon. Adatkezelé székhelye szerint a
perre a Gyori Torvényszeék rendelkezik illetékességgel.
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Hozzajarulas személyes adatok kezeléséhez!

Alulirott kijelentem, hogy a ..............oooiiiiiini. (intézmény neve) mint Adatkezel$ altal kozzétett,
,Adatvédelmi tajékoztaté és folyamatleirdas allaspalyazatokhoz kapcsolédoé adatkezeléshez” targyid
adatvédelmi tajékoztatd tartalmat az érintett személyes adatok Adatkezeld altal torténd kezelését megel6ézéen
megismertem, azt megértettem ¢és tudomasul vettem.

Fentiek alapjan az 20.............ccooiiiiiiiiiiiii -én megkiildott allaspalyazatomban és mellékleteiben
megjelolt illetve megadott személyes adataim kezeléséhez hozzajarulok.

Tudomassal birok arr6l, hogy hozzajarulasomat barmikor visszavonhatom, a hozzajarulas visszavonasa azonban
nem érinti a hozzajaruldson alapuld, a visszavonas el6tti adatkezelés jogszeriiségét.

nyilatkozatot tevo alairasa

! Erintett a hozz4jarulasat nem koteles az Adatkelezé altal biztositott formanyomtatvanyon megtenni.



